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INTRODUCCION

La Procuraduria Estatal de Proteccién al Medio Ambiente es un Organismo
Descentralizado del Gobierno del Estado Veracruz, creado mediant
publicado en la Gaceta Oficial del Estado Num. Ext. 396, de fecha 10
de 2010. Es un Organismo Publico Descentralizado, con personalifad juridica y
patrimonio propios. Su actividad tendra el caracter de interés publico y beneficio
social. Se encuentra sectorizada a la Secretaria de Medio Ambiente.

Bajo ese contexto la Procuraduria Estatal de Proteccién al Medio Ambiente,
atendiendo el contenido de los articulos 5° y 6° fraccién V de la Ley nimero 539 de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz, expide el presente Manual de Organizacién vy
Funcionamiento de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Enajenaciones de Bienes Muebles, adecuandose a la normatividad y politicas
emanadas del Ejecutivo Estatal, para el manejo agil, eflc:ente oportuno vy
transparente de los recursos y bienes de las Depende s, Entidades y
Organismos Publicos del Estado de Veracruz de Ignaciede la Llave.
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DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente manual es de orden publico e interés social y tiene por objeto
determinar la integracién y funcionamiento del Subcomité para las Adquisicione
Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de la Procuraduria Esta
Proteccion al Medio Ambiente, en cumplimiento con lo dispuesto en los articulo
fraccion V de la Ley nimero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Admini
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz Ignacio de la Liav
letra dicen: o

"...Articulo 5°.-Las instituciones podrén establecer subcomités, en los que integendrén sus
areas administrativas y sus érganos de control interno, se integraran en nimero impar 'y en
ellos podran participar los sectores representativos de la industria y del comercio del Estado
y de los municipios.

Articulo 6°.-Los subcomités contaran con las atribuciones siguientes:
V. Elaborar y aprobar su Manual de Organizacién y Funcionamiento;...”
Articulo 2. Para los efectos de este manual se entendera por:

l. Procuraduria: a la Procuraduria Estatal de Proteccion al Medi
Ambiente

I. Organo Interno de Control: el Organo Interno de Control en la
Procuraduria Estatal de Proteccion al Medio Ambiente.

il Secretaria de Finanzas: la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

V.
V.
VI.
procedimientos de licit
Medio Ambiente.
VIl.  Sector Privado: Los |represenfantes pficiales

Agrupacio

en el Subcomité.
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Vill.  Ley de Adgquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

IX. Ley de Adquisiciones Federal: la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

X. Presidente: Presidente del Subcomité.

Xl. Area requirente: la que de acuerdo con sus necesidades requier,
adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o |la contratagi
Sservicios.

Xl Manual: Manual de organizacién y Funcionamiento del Stibco

Adgquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacighes ienes
Muebles de la Procuraduria Estatal de Proteccion al Medio/Ambiente.

Xlll.  Programa Anual: Programa Anual de  Addquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Procuraduria Estatal de Proteccion
al Medio Ambiente.

Articulo 3. El Subcomité es un érgano colegiado cuyo propdsito principal es el de promover
que las actividades y operaciones que realizan a esta Procuraduria del Medio Ambiente en
materia de adquisicion, arrendamiento, servicios y enajenaciones de bienes muebles, se
desarrolle de acuerdo con los principios de legalidad, transparencia, imparcialidad y
eficiencia, prevaleciendo los criterios de economia, calidad y oportunidad.

Esta integrado por representantes del sector privado y por los servidores publicos de las
areas que inciden directamente en los procesos siguientes:

. Adquisicion de bienes muebles.
Il.  Arrendamiento de bienes muebles.
lll.  Contratacién de servicios relacionados con bienes muebles.
IV.  Almacenes y Control de inventarios de bienes muebles.
V.  Baja, enajenacién y destino final de bienes muebles; y
VI.  Servicios que se presten sobre bienes muebles de.sU propiedad o arrendados.

Articulo 4. El subcomité funcionara de manera hongrifica y fundamentarus decisiones
de acuerdo con el andlisis, coordinacion y seguimjénto de los proeedimjéntya, actividades
y operaciones relacionadas con la adquisicién/de bienes, gbntratagio
arrendamientos, sujetandose en todo momento & los siguientes criterjos: {

I.  Dar transparencia e imparcialidad a los framites y pyocedimig¢ntos;

[I.  Coadyuvar en la distribucion racional de los recursps publicos
lll.  Optimizar el aprovechamiento de los recursos disponibleg; y
V. Promover la legalidad, la modernizacion, la eficiencia y |a eficatia de la

materia del presente ordenamiento.

actos
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DE LA INTEGRACION DEL SUBCOMITE

Articulo 5. El subcomité se integrara, de la forma siguiente:

l. Presidente: Funcién que desempefiara el Jefe del Departamento
Administrativo de la Procuraduria.

II. Secretario Ejecutivo: Funcion que desempefiara el Jefe de Ofici
Recursos Materiales de la Procuraduria. y

Il Vocales representantes del sector publico: /
a) El Titular de la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos de la Prdcura
b) ElTitular de la Subprocuraduria de Proteccién Ambiental de la Procuraduria.
c) Jefe de Oficina de Recursos Financieros de la Procuraduria.

V. Vocales representantes de la iniciativa privada
Dos vocales representantes de la iniciativa privada, (cdmaras, colegios,
asociaciones) que seran los que convoque el Presidente para que participen en
el Subcomité por el término de un ejercicio fiscal.

a) La convocatoria para la integracion de los vocales representantes del
sector privado se hara por escrito y debera exhibirse ante los miembros
del subcomité en la Primera Sesién de cada afio; lo anterior, para que
se haga constar en las Actas este hecho.

V. Asesores:
a) Titular del Organo Interno de Control en la Procuraduria Estatal de
Proteccion al Medio Ambiente.

El subcomité estard presidido por el Jefe del Departamento Administrativo de la
Procuraduria Estatal de Proteccion al Medio Ambiente, el Presidente y el Secretario
Ejecutivo podran nombrar suplentes y/o representantes Gnicamente para caso&@‘tuitos o]
de fuerza mayor, para tal efecto los suplentes deberan presentar un escrito, firmado por el
Presidente o el Secretario Ejecutivo que los autorice como tales.

sesiones extraordinarias con un dia.
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Vocales del sector prwado

Los vocales de Subcomité representantes del sector privado podran nombrar un suplente
por causas de fuerza mayor, siempre que lo designe por escrito dirigido al Presidente del
subcomité.

ASESORES:

La particién del Titular del Organo Interno de Control de la Procuraduria
Proteccién al Medio Ambiente tiene la finalidad de contar con una opinién respe
interpretacién y aplicacién correctas de las normas y lineamientos correspondieptes.

Los integrantes del Subcomité deberan guardar la debida reserva y confidencialidad, en
caso de que durante su participacién tenga acceso a la informacién clasificada con tal
caracter en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica del
Estado de Veracruz.

Articulo 6. Cuando la naturaleza de las operaciones o procedimientos a analizarse en el
Subcomité lo haga necesario, podran participar vocales o asesores invitados para dar una
interpretacion correcta a las normas y lineamientos que resulten aplicables.

Articulo 7. Los cargos de los miembros del subcomité seran de caracter honorifico, los
recursos econdmicos y financieros que se requieran para el desempefio de las tareas
encomendadas seran con cargo al presupuesto de la Procuraduria.

Articulo 8. El Organo Interno de Control tendr4 la responsabilidad de asistir a todas y cada
una de las sesiones ordinarias y extraordinarias.

DE LAS ATRIBUCIONES DEL

total de la operacién;
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V. Elaborar, aprobar y modificar su Manual de Organizacién y Funcionamiento.
VI. Asistira mediante representante, cuando asi se considere necesario a las juntas
de aclaraciones y de presentacion y apertura de proposiciones.
VII. Establecer las reglas para la determinacion y acreditacién del grado de

contenido nacional cuando se ftrate de adquisiciones nacionales con
componentes extranjeros o la justificacion en caso de bienes de importacion.

VIIIl.  Autorizar previamente las licitaciones simplificadas o adjudicaciones directas
excepcion, con base en el dictamen de procedencia a que se refiere el arfi
65 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y E
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,

IX. Aprobar la baja de los bienes muebles que se encuentren inventari
base en un dictamen técnico sobre el estado material de los mism
documentacién que sefiale la normativa aplicable.

X Restringir los procesos de subasta en los casos previstos en el articulo 100 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de

0s con
y demas

Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

XI. Revisar en la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal que corresponda el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Procuraduria, en el caso de que se encuentre autorizado el presupuesto debera
presentarse el proyecto respectivo.

Xll.  Aprobar en la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal que corresponda; el
calendario de sesiones ordinarias.
Xlll.  Las demas atribuciones que le confieran otras disposiciones u ordenamientos

que resulten aplicables.
XIV. La falta de una firma en el Acta de sesion ordinaria o extraordinaria, no invalida
el documento.

DE LAS FUNCIONES DE LOS Mi

/

\ /
Articulo 12. Los integrantes del Subcomité tendran las\funciones y
siguientes: \
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; PRESIDENTE

a) Representar al Subcomité y presidir las sesiones y emitir su voto respecto de los
asuntos que se sometan a consideracion del mismo.

b) Convocar y turnar a los integrantes del Subcomité, por conducto del Secretario
Ejecutivo, la informacién correspondiente a los asuntos del orden del dia, cuando
menos con cinco dias habiles de anticipacion.

c) Autorizar el orden del dia de las sesiones, con los documentos inherente
puntos a tratar de las reuniones ordinarias y extraordinarias, asi comosolici
la presencia del personal técnico o
titular del area solicitante cuando el tipo de adquisicién, servicio o con
asi lo requiera.

d) Dirigir los debates en las sesiones del Subcomité, someter a votacion los
asuntos de las sesiones y autorizar las actas respectivas.

e) Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones.

fy Las demas que expresamente le asignen el presente manual y otras
disposiciones aplicables.

Il SECRETARIO EJECUTIVO:

a) Vigilar la expedicion correcta de la lista de asistencia y del orden del dia de
los asuntos a tratar en cada sesién, incluyendo la integracion de los
documentos necesarios.

b) Remitir a cada integrante del Subcomité el orden del dia y el expediente que
contiene los documentos e informes correspondientes a los asuntos a tratar
dentro de un plazo previo de cinco dias habiles a la celebracién de cada
sesion ordinaria; tratdndose de sesiones extraordinarias podran remitirse
hasta con un dia habil de anticipacién a su celebracién.

del Presidente.
d) Registrar y dar seguimiento a los ac
cumplimiento.
e) Vigilar que el archivo de docu
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procedentes o} haya vencido el plazo de cinco dias habiles sin que se hubiese
realizado ninguna observacién o comentario.

i) Efectuar las funciones que le corresponden de acuerdo con la normatividad
aplicable o aguellas que le encomiende el Presidente o el Subcomité.

il. VOCALES

a) Enviar al Secretario Ejecutivo con siete dias habiles de antict
sesion ordinaria que corresponda a los asuntos que preterida $ometer a
la consideracion del Subcomité;

b) Opinar y votar sobre los asuntos a tratar y realizar las demas funciones
gue les encomiende el Presidente o el Subcomité;

c) Realizar los comentarios que procedan al proyecto de acta de sesion del
Subcomité, dentro de cinco dias habiles contados a partir del dia
siguiente en que lo reciban por parte del Secretario Ejecutivo;

d) Proceder a la firma del acta de sesion del Subcomité que le sea remitido
por el Secretario Ejecutivo;

e) Efectuar las demas funciones que le correspondan o las que le
encomiende el Subcomité de acuerdo con la normatividad.

V. ASESORES

a) Opinar sobre los asuntos que se presenten en el Subcomité, coadyuvando a

dar una interpretaciéon correcta de las normas y lineamientos

correspondientes.

b) Realizar los comentarios que proceden el proyecto de acta de sesion del
Subcomité, dentro de cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente
en que lo reciban por parte del Secretario Ejecutive

¢) Recomendar los mecanismos que favorezga
Subcomité y el aprovechamiento 6ptimg

a un mejor funciona
de los recursos publicos.

todo momento la invitacién correspondiente.
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Las fechas para las sesiones ordinarias se estableceras en la primera sesion ordinaria del
Subcomité de cada afio. Se convocaras con cinco dias habiles de anticipacion.

En el caso de que hubiese modificacion en algunas de las fechas programadas para el
desarrollo de las sesiones ordinarias, el Presidente del Subcomité por conducto del
Secretario Ejecutivo informara por escrito con por lo menos un dia habil previo a la sesién
correspondiente.

Las notificaciones a las que se refiere el articulo anterior podran ser remitidas fisi
a los integrantes del subcomité o a través de su correo electronico.

En caso de que algun integrante del Subcomité no pueda asistir a alguna sesion podra en
su caso designar a un representante dandolo a conocer a los miembros del Subcomité
mediante un oficio.

Articulo 14. Se considera que existe quorum cuando se encuentran presentes, como
minimo, la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto de los integrantes del
Subcomité.

En caso de que por falta de quorum no pueda celebrarse la sesion, el Secretario Ejecutivo
convocara a una extraordinaria dentro de los treinta minutos posteriores. Las sesiones
extraordinarias se realizaran con los miembros que se encuentren presentes.

(o)
e,

Articulo 15. El Presidente, el Secretario Ejecutivo y los VVocales tendran derecho a voz y
voto. Los Asesores tendran derecho a voz, pero no a voto.

ACUERDOS

de calidad. Los informes que sean presentados para ¢
de acuerdo.

circunstanciada que contendra como minimo:
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a) Caracter y nimero de la sesién.

b) Lugar, fechay hora.

c) Nombre y cargo de los miembros presentes.

d) Declaraciéon y quorum.

e) Orden del dia.

f) Exposicion y Acuerdo correspondiente

g) Breve exposicion de las intervenciones de los miembros, asi como de la opinic
emitida por los asesores.

h) Cierre de sesién y firma de los asistentes.

Articulo 19. Los Acuerdos del Subcomité se registraran con un numero constityido de la
siguiente manera: el caracter de la sesién, la sesién, un niumero progresivo qué indique el
numero de acuerdo, y el afio en curso.

Articulo 20. En el acuerdo se establecera brevemente, cuando menos: el concepto de
contratacion, el motivo de la contratacion; el area que requiere, la disponibilidad
presupuestal, el origen del recurso, la modalidad de contratacion y el fundamento legal.

La falta de firmas en las actas correspondientes, de un vocal del Sector Publico a las
reuniones, no invalidara los acuerdos tomados, y en caso de que algun servidor publico ya
no labore en la Institucion, dichas actas podran ser firmadas por el servidor publico que
hubiese tomado el cargo o bien el superior jerarquico de aquel que ya no laboré en la
Institucion.

Articulo 21. En la primera sesion ordinaria de cada afio, se deberan atender, entre otros,
los siguientes asuntos:

a) Declaratoria de Quérum.

b) El calendario anual de Sesiones Ordinarias

c) Designacién o actualizacién de los integrantes que conforrdaran el Sybcomité, as
como los del sector privado que desempefaran el cargo por el periodo dg un afo.

d) Ratificar o en su caso exponer los cgmentarios para la phodificacién flel Manug| de
Organizacién y Funcionamiento dej Subcomité de Adquisicianes, Arfendaientps,
Servicios y Enajenaciones de Biengs Muebles.

e) Programa Anual de Adquisicioneg, Arrendamie
correspondiente, con los presupuestos respectj

Servicios del

DE LOS IMPEDIME

General de Responsabilidades Administrativas
Administrativas para el Estado de Veracriz de Ignag

pudieran beneficiarse directa o indirectamente.
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Articulo 24. Los integrantes del Subcomité se obligan a guardar el debido secreto y
diligencia profesional sobre la informacién, asi como de las actuaciones realizadas en la
Procuraduria, tampoco podran utilizarla en beneficio propio o de intereses ajenos, aun
después de que concluya su intervencién en el érgano colegiado.

DE LA MODIFICACION ANUAL

Articulo 25. Para llevar a cabo la modificacion de este manual es necesario,con
aprobacién de por lo menos la mitad mas uno de los miembros con derecho dexoto.

Articulo 26. Los integrantes del Subcomité podran presentar propuestas de modificaciones
al presente manual, mismas que deberan de acordarse en sesion de caracter ordinaria y
publicarse en la Gaceta Oficial del Estado.

Articulo 27. Lo no previsto en el presente Manual sera resuelto por la mayoria de sus
integrantes de conformidad con el marco normativo y considerando la opinion de los
asesores; lo cual se hara en el acta correspondiente para los efectos procedentes.

TRANSITORIOS
Primero. - Este manual entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la pagina

electrénica de la Procuraduria Estatal de Proteccion al Medio Ambiente de Veracruz (
(www.pmaver.gob.mx) y en la Gaceta Oficial del Estado.

Segundo. - Se presentara para su aprobacién en la sala de juntas de la Procuraduria
Estatal de Proteccion al Medio Ambiente de Veracruz del Gobierno del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave. En la Primera Sesién Ordinaria de Subcomité para las Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de Bienes Muebles de la Procuraduria Estatal

[.  Constitucion Politica de los Estados
ll.  Ley de Adquisiciones, arrendamientgs y Serviciog/ del Sectof Publico.

lll.  Reglamento de la Ley de Adquisicig
Publico.

Publico.
VI.  Ley General de Responsabilidades .
VIl.  Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

5%
S
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| Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la
Llave.
.  Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz Ignacio de la Llave
lll. Ley dé Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bieneg
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de Llave /
IV. Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Jdnacio
de Llave.
V. Ley numero 11 de Austeridad para el Estado de Veracruz de Ignacio de Llave.
V. Lineamientos Generales de Austeridad y Contencién del Gasto para el Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de Llave.

VIl.  Ley numero 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado
de Veracruz de Ignacio de Llave.
VIIl.  Reglamento Interior de la Procuraduria Estatal de Proteccién al Medio Ambiente.

IX. Cobdigo Financiero del Estado de Veracruz Ignacio de la Llave.
X. Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Veracruz Ignacio de la

Llave.
Xl.  Coédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Veracruz Ignacio de la Llave.
Xll. Codigo de Etica de los Servidores Publicos y las Reglas de Integridad para el

Administracién Financiera del Estado de Veracruz versién 2.0 (SIAFEV 2.0)

XIV. Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles-del Poder Ejecutivo
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ejercicio de la Funcién Pubica del Poder Ejecutivo del Estado.
XIll.  Lineamientos para la Implementacion y Operaciéon del Sistema Integral de
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